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denepansbHOro rocyIapeTBEHHOro GIOKETHOT0 06pa30BATENEHOIO YU pesKIeHH
BbIcuIero oopasosanus « IpKyTCKHI rocy1apcTBeHHbIH YHHBEPCHTETY

1. OBIIHUE ITOJIOKEHUS
1.1. Hacrosmee monoixeHHe orpefessieT OCHOBHBIE 3a1a4d, MPaBa M OTBETCTBEHHOCTb OT/ENa
npoopreHTalnd W npuema (eaepasbHOro rocylapcTBeHHOro GIOMKETHOrO 06pa30BaTeNBHOTO
yupexienus Beiciuero oOpasoBanus «MpKyTCKuii rocy 1apCTBEHHEIH YHUBEPCHTETY.
1.2. Ornen npodopuenTaumu u npuema (nanee — OTaEN) SBIAETCS CTPYKTYPHBIM MOApasIeieHHeM
denepanbHOro  rocylapcTBEHHOTO  OHOJKETHOrO  0Opa3OBATENEHOTO  YUPEKAEHMS  BHICIIETO
oOpasoBanust «MpKyTCkuil rocylapcTBEHHBIH yHHMBepcHTeT» (nanee — Vuupepcurter, HI'V),
OCYUIECTRIIIOMEE KOOPAWHALIMIO, ONTUMU3ALMIO W TOBHIIIEHHE 3QQEKTUBHOCTH [IEATEILHOCTH,
CBSI3aHHOM C NPHBJIEUEHHEM aOUTYPHEHTOB W OpraHu3alyell mpuéMa, 3a4HucieHust B YHUBEPCUTET U
BBIMONHAET GYHKUMHK LenTpansHoit MpuEMHOR KOMHCCHH.
1.3. B cBoeii nestensHocT OTAEN pYKOBOJCTBYETCA 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuitckoil Denepaunu
B obnactu 0bpaszoBanus, (enepanbHBIMH TOCYAApCTBEHHBIME O0pa30BATENBHBIMU CTaHAAPTAMH,
TPYHOBEIM KoZekcoM Poccuiickoit @enepalyi, HOPMATHBHBEIMH aKTaMH (beepanbHEIX OpraHoB
ynpaeieHusa 00pa3oBaHHEM, YCTaBOM YHHWBEPCHTETA, PELICHHAMH YUYEHOTO COBETa, MpUKa3aMu,
pacrlopsKeHHsIMH M yKa3aHHMsAMM pEKTOpa YHHBEPCHTETa M TNpopekTopa no yuebHoi paGore,
IMPaBUJIAMH BHYTPEHHETO TPYAOBOIO paclopsaka, HacToAMM [ToJosKkeHHEM 1 Ip.
1.4. Otnen HaxoOuTCs B HEMOCPEACTBEHHOM MOYMHEHHH MPOpeKTopa Mo yueGHoit paGoTe.
1.5. Ortnen Bo3rnaBnser HAYATBEHUK, HA JOJKHOCTE KOTOPOTO Ha3HAYAETCs JIMLO, UMEIOLIEe BRICIIEe
00pa3oBaHHe M CTaX Hay4yHOMH, HayyHO-TIeHarornueckoil paboTel WM paboTel B OpraHW3aLMsX,
COOTBETCTBYIOLIMX HAMPABIEHHUIO AEATEIILHOCTH HE MeHee 3 JIeT.

2. CTPYKTYPA
2.1. Crpykrypa Othena M ITaTHas 4YHCIEHHOCTh pAGOTHHMKOB OINpElesercs ILITATHBIM
pacrucaHieM, YTBEPKIAEMBIM PEKTOPOM Y HHBEPCHTETA.
2.2. Otzen npodopueHTAUMH M IpHeMa, BEIMONHSOWMI (yHKkunM LleHTpanbHON NpuemMHOM
KOMHCCHH BO3IJ1aBJIAET HaYaJIbHUK OTAEC)IA, HazHadaeMEIH Ha JOJDKHOCTE H OCBOGO)K,IL&@MBIPI oT
JIOJDKHOCTH TPHKA30M peKTopa.
2.3. Hauanbuuk OTIena NOAYHHSIETCS HEMOCPEACTBEHHO NPOPEKTOPY 1o yuebHoi paboTe.

3. ®YHKIIUHU
3.1. Koopaunauus u konTposie pa®oTel LleHTpanbHOH nmpuéMHON KOMHCCHM (B COOTBETCTBHH C
nonoxeHneM o LleHTpanbHO# MpHEMHON KOMUCCHH, YTBEP K IEHHBIM PEKTOPOM).
3.2. Pazpaborka, noaroToBKa, yreepiieHHe periaMmHoi npoaykunu U PR npuema B YHuBepcuTeT
COBMECTHO CO CTPYKTYPHBIM MOIpa3e/IeHHEM, OTBEYAIOIKMM 38 HHGOPMALIMOHHYIO ITOJTUTHKY.



3.3. [ToAroToBKa COBMECTHO ¢ y4eOHO-METOIHUECKHM YIpaBieHreM HHOpPMaLMH O HalpaBIeHHAX
(crielManBEHOCTAX) TOATOTOBKM [0 MPOrpaMmaM  CPeJHEro MpoeCcCHOHANbHOIO M BBICIIETO
o6paszoBanus, 00BABIEHHBIX U1 NpHEMa B Y HUBEPCUTET, 0 GOpMax ¥ CTOUMOCTH O0ydeHHs.
3.4.[logbop 1 ToOAroTOBKa rnepcoHana Ay padoTel B LleHTpanbHOH NpUEMHOH KOMMCCHHU:
cobeceioBanms, 00yUeHHe, BBOJHEIM HHCTPYKTAX, @ TAKKE OPraHU3alus MOArOTOBKH pabo4yHX MeCT
JUISl TEXHUYECKUX CEKpeTapel B IETHUH NEPHO.

3.5. Pasmermnenue WHGOPMAIMK O NIPHEME B Y HUBEPCUTET H MPO(OPHEHTALHOHHBIX MEPOTIPUATHSAX
s abUTYpHEHTOB W WX poauteledl (3aKOHHBIX TMpeAcTaBUTeNeil) Ha oduumalbHOM caiire
VHHMBEPCUTETA, B COLIMANIBHBIX CETAX U MECCEHDKEpax.

3.6. Opranuszauust WHGOPMHPOBAHHA OTBETCTBEHHEIX CEKpeTaped (JIMLO, OTBETCTBEHHOE 33
OpraHM3al{i0 ¥ OCYIIECTBIeHHe NpHuéMa B yuyeOHOM noipasjiefieHnH) OTOOPOYHEIX KOMHCCHH H
pYKOBOMTENEH yueOHBIX M0Apa3eaeHnH 00 H3MEHEHNAX B HOPMATUBHOM ODECTICUEHHH TpUEMa.
3.7. OcymecTBieHde 0o0Ero pyKOBOACTBA M  KOOPJMHALUMM  JEATEIBHOCTH  OTOOPOUHEIX,
NpeMETHBIX, ATTECTALIHOHHBIX U aneALHOHHEIX KOMHUCCHH.

3.8. KOHTpOJL MpaBHIBHOCTH, MONHOTEL, NOCTOBEPHOCTH HH(OPMALMH, BHOCHMOH TEXHHUYECKHM
CEKpeTapuaToM (JTHlia, OTBETCTBEHHBIE 332 00paboTKy JaHHEIX OT MOCTYMAIOIIMX W BHECEHHE WX B
MHPOPMALIMOHHYIO CHCTEMY By3a) NMPUEMHON KOMUCCUM M OTOOPOUHBIMH KOMMCCHSMHU Y4eOHBIX
noApasaeeHHH B MHQOPMALMOHHYIO CUCTEMY Y HUBEPCHTETA.

3.9. CoemecTHO ¢ LleHTpoM HOBBIX HHPOPMALIMOHHBIX TEXHOJOTHH!

— HaronHeHue HWHGMOOPMAUMOHHOH CHUCTEMBl YHMBEPCHTETa Ui TPOBEJCHUS Mpuema:
HAMMEHOBaHHE HaMpaBJIeHHH TOArOTOBKH (KOHKYPCHBIX TPYINI), KONTHYECTBO OIOMKETHBIX
MECT, NepeyYeHb BCTYTUTENBHEIX UCTBITAHWH, CTOMMOCTE 00YUEHHS U IP.;

— opraHMzauMs ONTHMH3ALMH Mpollecca Mojady NOKYMEHTOB M 3a4YMCIIEHHs M0 BHYTPEHHEH
cucteMe (TMuUHBIM KaOuHer abUTypHUeHTa) M BHEIIHEH (eJMHBIH MOPTaNl roCyaapCTBEHHBIX
yemyr);

—  aBTOMATHM3allMs TOATOTOBKH Pa3JIMYHBEIX CTATUCTHYECKMX OTYETOB, KacalomHUXCA MpUeMa B
YHUBEPCUTET;

—  CBOEBPEMEHHOE pasMellieHre ¥ 0GHOBIEHHE CITMCKOB MOCTYAIOMWMX (PEHTHHTOB);

— ocywectrienue p3aumoaeictsusa ¢ ®UC I'MA u npuema;

— OBGHOBNEHME U pa3MeleHie uHhOpMaLuK B pasjenie KAGUTYPUEHTY» Ha OPULHAIIBHOM caifTe
YHUBEpPCHUTETA.

3.10. CocTaBieHHe paclHCaHUH BCTYMHTENBHBIX MCTIBITAHMH M MX nyGiuMKkauus Ha oQULMaTBEHOM
caiite YHHBepcUTETA B pazjese «AOUTYPHUEHTY.

3.11. O6fmee pyKOBOJCTBO M KOHTPOJE paboTEl OTOOPOUHBEIX KOMHCCHH yueOHBIX TTOApasIeIeHNH.
3.12. KoHTpoib 3a pa3MelleHHeM akKTyanbHOW HHpOpMauuu O [pHeMe B YHMBEPCHTET Ha
crpaHuuax yueOHbBIX Moapas/ie/ieHHH.

3.13. CBop M XpaHEHHe OK3aMEHALMOHHBIX (KOHTPONBLHO-H3MEPUTEIbHBIX) MAaTepHaloB Kak
JIOKYMEHTOB CTPOrOil OTYETHOCTH MO BHYTPEHHWM BCTYMHTE/IBHBIM HCIIBITAHUAM, MPOBOAMMEBIX
YHHMBEPCUTETOM CaMOCTOSATEBHO.

3.14. Oprauuszauus TNpoBeJeHHs KOHCYNBTALMH, BCTYNMTENBHBIX —HCNBITAHWH, ITPOBEPKH
3K3aMEHALMOHHBIX MAaTepHaNoB TOCTYMAKOIMX, ale/ULmi, a Takke oOpalGOTKH pesynbTaToB
BCTYNHUTEbHBIX MCTTBITAHUH, MPOBOAMMBIX Y HUBEPCHTETOM CaMOCTOATENBHO.

3.15. TloaroToBka MPHUKAa30B O 3a4MCIIEHHH.

3.16. PaspaboTka HOPMATHBHEIX IOKYMEHTOB Y HUBEPCHTETA, PErNAMEHTHPYIOMINX JEATE/IbHOCTE
Otnena v mpueMa B Y HUBEPCUTET:

— nonoxkenue o6 otaene podopUeHTaLMH U NIPUEMA,;

— rnonoxenue o IlearpansHoi MPUEMHON KOMHUCCHH;

- mpaBwia Mpuema Ha obydeHwe B YHUBEPCHUTET 110 00pa3oBaTe/IbHBIM NPOrpaMMam CpeaHero
NpohecCHOHANIBHOTO | BBICIEro 00pa3oBaHus;

—  monojeHus 00 3K3aMeHAlMOHHON U aneJIILHOHHOH KOMHCCHSAX;



— TIEPEYCHb HaNpaBICHHH MOATOTOBKM (CIELMANLHOCTEH), Ha KOTOpPEIE Y HHBEpPCHTET
OOBSABNAET NMPUEM B COOTBETCTBMM C JIMLEH3MEH HA OCYINECTBIEHHE OBOPa3OBATENBHON
JeATETBHOCTH;

— TIEPEYEHDb BCTYMUTENBHEIX HCTBITAHHIH;

— PpEerjaMeHT NPOBENECHUS BCTYNUTENBHBIX HCTIBITAHUMH;

— TIOPA/IOK NpHéMa 110 I0roBopaM 00 OKasaHMH TUIAaTHEIX 00pa3oBaTeNbHBIX YCIIYT;

— TIOJrOTOBKA MPOEKTa MPHKa3a 0 CTOMMOCTH 00yueHus, IJI nocTynaomux Ha 1 Kype.

3.17. PaspaGoTka METOIMYECKMX DPEKOMEHIALMM, TpeGOBaHWH, colepkaHus W OQOPMICHHUS
MPOTPaMM BCTYIHTENBHEIX UCTIBITAHUH, IPOBOAMMBIX Y HUBEPCHTETOM CaMOCTOSITENIBHO, M KOHTPOTb
UX BBIMOJTHEHHS.

3.18. Tloarotoeka 61aHKOBOH NMPOAYKLMM [ IOCTYMAKOMIMX B Y HUBEPCHTET.

3.19. Tlpuem rpaxgaH no BompocaM MpHeMa B YHHMBEPCHTET, a TaKkKe BelIeHWHe Oecen |
HHIHBUAYAalIbHBIX KOHCYNbTALMH.

3.20. [Ilpoeenenue npod)opHEeHTALMOHHEIX BCTPEY C IPYIIAMH WIKOJLHHKOB (CTYNEHTOB) M HX
PORMTENAMH (3aKOHHBIMH PEJICTABUTENAMHU), @ TAKXKE C YUMTENISIMHU (TIPETIONaBaTeNAMHU).

3.21. Opranuzaums JIHeH OTKpHITBIX JBepeif, ydacTHe B BBICTABKAX, CBA3AHHEIX C BEIGOPOM
npodeccun. OpraHusarys SKCKYPCHit 10 MopasiefeHusaM Y HUBEpCHTETA.

3.22. BsaumoseicTBre ¢ aOUTYpHEHTAMH NIOCPEACTBOM TeleOHHOMN CBA3HM, 3EKTPOHHOMN MOUTHI,
HHTCPHET-NPHEMHOM, COLIMAJIBHBIX CETEH M MECCEH/KEPOB Y HUBEPCHTETA.

3.23. PerynapHoe o6HoBNeHMe 6a3 JaHHEIX IIKOJN W IpodecCHOHANBHBIX 06pa30BaTENbHBIX
opranusaumi Poccuiickoit @enepariu.

3.24. CommecrHoe c y4eOHBIMH roapas3aeNieHHsIMH NpOBEIEHHUE perynspHeIX
NMpO(OPHEHTALMOHHEIX MEPOTPUATHH, HANPABICHHEIX Ha MOBBILIEHHE HMHIDKA Y HHBEPCHTETA.
3.25.  OcylecTBNEHHE PEryIAPHOTO HHHOPMALIMOHHOIO 0BECTIeYeH s KO H MPO(eCCHOHATBHEIX
o0pasoBaresibHbIX ~ OpraHM3aldii 0  MPOMOPHUEHTALMOHHBEIX — MEPONPHATHAX, TPOBOAMMEIX
YHUBEpPCUTETOM.

3.26. B TeyeHue roja opraHM3allMs M CBOEBPEMEHHOE pasMelleHHe Ha o(ULHMaTLHOM caifte
YHuBepcHUTETa B pasfiene «AGUTYPHEHTY» MaTepHaNOB, PErIaMEHTHPYIOIMX MPHEM B YHHBEPCHUTET
B COOTBETCTBHH CO CPOKaMH, OTOBOPEHHEIMH B [IpaBunax npuéma,

3.27. Opramusauus M pa3MellleHMe Ha OQHLMATBHOM calite moapobHOH HHOpPMaUUH ©
HalpaBleHHAX MOJArOTOBKH (CMELUMANBHOCTAX), MO KOTOPBIM Y HHMBEPCHUTETOM peaM3yloTes
obpa3oBaTelIbHEIE IPOrPAMMEI,

3.28. Ilpenocrapnenue oTUETOR 10 TPeGOBAHHIO PEKTOpA H TIPOPEKTOPOB.

3.29. TlomrotoBka MaTepHanoB [Js y4acTUs B MOHMTOPHHIEX, MPOBOJMMEIX YUpEAUTENEM,
CTATUCTHYECKHUX OTYETOB O [IPHEME B Y HUBEPCHUTET.

3.30. Bnecenue undopManmu o NpuéMe B MOIYJIb CTATHCTHUECKOIO HAGMIOAEHHUS,

3.31. Benaenue odpuunansHOH nepenucky o Bornpocam npuéma,

4. TIPABA Y OBSI3AHHOCTH
4.1. Orpen npodopHeHTALMK U IPUEMA UMEET TPaBo:

— y4yacTBOBaTb B OOCYXKIEHMM W pEIIEHMH BOIPOCOB, OTHOCSIIMXCA K JAEITENLHOCTH
YHHBEpPCUTETA;

— BBICTYIIaThb C HHULMATHBHBIMH  IIPEJUIOKEHUAMM O TIOBBIIEHHH 3(hEeKTHBHOCTH
NEeATENIEHOCTH, CBA3aHHOM ¢ MpUBIeYeHHEM a0UTYPHUEHTOB H 110 YIIYYLIEHHIO MPO(OPHEHTALMOHHOM
JEATENFHOCTH Y HUBEPCHTETA,;

— M0 MOPYYEHHIO PYKOBOJICTBA ¥ HUBEPCUTETA M OT €r0 MMEHH NPE/ICTABIISATE Y HHBEPCHUTET BO
BCEX TOCYNApCTBEHHBIX, OOINECTBEHHBIX M MHBIX OpraHM3alUsX H y4YPEeKAEHHsX IO BOMpOCAM,
BXOJIAIIIMM B KOMIIETeHUHIO [{eHTpanbHOM MPUeMHONH KOMHCCHM;

— 3arpalldBaTh Yy pPYKOBONWTENEH W  CNEUHaNHCTOB CTPYKTYPHBIX  [MOJpa3fleseHuit,



YHusepcutera nHbopManmio u NOKYMEHTBI, HEODXOIUMBIE IS BHITIONIHEHHS CBOETO byHkuIHOHaNa;

— TpeboBaTh OT pyKOBOAUTEIEH Y4eOHBIX NoApasaeNeHuit 06bICHEH U 10 MOBOAY HapyLUEHUH
X0la npxeMa 1 npoopHeHTaLMK B Y HUBEpCHTETE;

— BCCTH NICPENHCKY N0 BONPOCaM, KacaroluMes IpHeMa U npoOpUeHTALHH;

— Y4acTBOBATH B y4eOHO-METOIMUECKHX KOHDEPEHIIHSIX, CEMHHapax, COBELIAHHMSAX;

— ofpamarscss ¢ npeanoKeHHsIMHu, Kano0aMu, 3adBNCHMAMHM, TIONY4aTh OTBETHl HA CROM
obpatnenus;

— Ha MaTrepuansHoe M (UHAHCOBOE obecneuente cBoei MPOECCHOHATBHON AEATENBHOCTH;

— Ha pealM3alMIio  JpYTUX TpaB, MPEJYCMOTPEHHBIX TPYHOBBIM  3aKOHOLATENLCTBOM
Poccuiickoit ®enepammn, Vcerasom YHHBEPCUTETA M  COOTBETCTBYIOLIMMH  JIONKHOCTHBIMMU

HHCTPYKLMAMH.
4.2. OBs3anHOCTH OT/IeNa IPOGOPHEHTALUH U npuemMa:

— KadCCTBEHHOC M CBOEBPEMEHHOE BBINIONHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha OTeN npoOpHEHTALIHH
npueMa.

S. OTBETCTBEHHOCTbD
5.1. Corpynnnku otaena npodoprentauuu u [IPHEMa HECYT OTBETCTBEHHOCTh:
— 3@ HeHalnexkallee, HECBOCBPEMEHHOE MCIIONHEHHE CBOMX OBA3aHHOCTEH, BO3NOXKEHHLIX Ha
HHUX JIO/DKHOCTHBIMH HHCTPYKLUSMH, TPYAOBBIM JOFOBOPOM H HACTOSIIMM MOJIOKEHHEM;
~ AODKHOCTHBIC JIMLA TIPUBIIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH B IOPALKE M Ha YCIIOBHSAX,
OTPEACJIEHHBIX 3aKOHOAATENBCTBOM PD ¥ TOKAIBHBEIMH HOPMATHBHBIMH AKTaMU YHuBepcuTeTa,

6. B3AUMOJENCTBUE
6.1. Csoo pesrensHOCTE Otnen npodopuentanun u NpHEMa OCYWIECTBIAET B TECHOM
B3aHMOﬂeﬁCTBHH CO BCEMH CTpYKTypHBlMH HO,!IpaSJICJ'IeHI/IHMH VHI/IBCpCPITeTa B npeﬂenax cBoOeit
KOMIIETEHIIMH.
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